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Organizaéni opatreni

Smeérnice je zavazna pro zaméstnance.
Smeérnice nabyva platnosti podpisu a u€innosti dnem 1.9.2024.

3. Souvisi s dokumenty
- Zakon &. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledku dalSiho vzdélavani a o zméné
nékterych zakonu (zakon o uznavani vysledkud dalSiho vzdélavani), v platném znéni.
- Vyhladka &. 208/2007 Sb., o podrobnostech stanovenych k provedeni zakona o uznavani
vysledkd dalSiho vzdélavani v platném znéni.

4. Stfedisko PPDV vede evidenci vydanych osvédcéeni.
5. Seznam pfiloh
- € .1: Seznam platnych autorizanich opravnéni ke dni podpisu této smérnice.
- €. 2: Vyrozuméni o moznosti ziskat stupen vzdélani uspésSnym vykonanim zavérecné
zkousky.
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Stfedni odborna Skola energeticka a stavebni, Obchodni akademie a Stfedni zdravotnicka skola,
Chomutov, pfispévkova organizace (dale jen ,5kola“) na zakladé zakona ¢. 179/2006 Sb.,

o ovéfovani

a uznavani dalSiho vzdélavani, v platném znéni, stanovuje touto smérnici

zodpovédnost a postupy pfi plnéni ustanoveni tohoto zakona (dale jen ,zakon).

l.
Autorizace

Ve smyslu hlavy Ill. tohoto zakona uréuji zodpovédnou za pInéni podminek pro udéleni
a prodlouzeni autorizace manazerku projektl, propagace a dalSiho vzdélavani, ktera:

a) predklada vedeni Skoly zadosti o udéleni autorizace,

b) pfedklada vedeni skoly Zadosti o prodlouZeni autorizace,

c) vede agendu spojenou s ovéfovanim dil€ich kvalifikaci,

d) plni povinnosti autorizovanych osob podle §11 odst. 1 a §12 odst. 4 a to zejména:

zméni-li se pfedmét Cinnosti Skoly souvisejici s danou dil€i kvalifikaci,
zmeni-li se nezbytné materialni a technické pfedpoklady pro konani zkousky,
zméni-li se autorizovany zastupce pro pfislusnou dil¢i kvalifikaci,

e) zajisti zvefejnéni terminu konani zkousky zplsobem umoznujici dalkovy pfistup alespori 5 dni
pfed terminem konani zkousky (§14 odst. 4).

I.
Hodnoceni dosazené odborné zpusobilosti a prabéh zkousky

1. Prihlaska ke zkousce

a)
b)

c)

d)

Uchaze€ podava pfihlasku na predepsaném tiskopise.

Evidence pfihlasek a zpracovani podkladu zajistuje Stredisko projektll, propagace a dalSiho

vzdélavani.

Na zakladé zpracovanych podklad( zaSle Skola uchazeéi v terminu do 21 dnl ode dne

doruceni pfihlasky pozvanku ke sloZeni zkousky spolu s informaci o vysi a uhradé stanovené

Castky za zkousku:

- kopii pozvanky zasle prostfednictvim systému ISKA pfislusnému autorizujicim organu,

- zkouska se kona do 3 mésicl od doruéeni pfihlasky ke zkousce, nedohodne-li se
uchazec s autorizovanou osobou jinak (§17 odst.6).

Informace o nahradnim terminu zkousky se oznami pfisluSnému autorizujicimu organu (§17

odst. 8 a 10).

2. Nalezitosti pozvanky ke zkousce

(vyhlaska ¢. 208/2007 Sb. o podrobnostech stanovenych

k provedeni zakona o uznavani

vysledkd dal§iho vzdélavani, § 5):

a)
b)
c)

d)
€)

f)

jméno a pfijmeni, pfipadné akademicky titul uchazece,

datum narozeni uchazece,

adresa mista trvalého pobytu uchazee, pfipadné jina adresa pro doruCovani pisemnosti
uchazecde,

nazev profesni kvalifikace, jejiz dosazeni bude zkouSkou ovéFfovano,

den, ¢as a misto konani zkousky,

vySe Uhrady za provedeni zkou$Sky, termin a zpusob provedeni uhrady za provedeni
zkousky.
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3. Stanoveni a uhrada €astky za zkousku (dale jen ,uhrada®):
a) Stanovenou Castku uhradi uchaze¢ na ucet Skoly nejpozdéji do 7 dnl pfed dnem konani
nebo zahajeni zkousky (§17 odst.7):

Uhrada je pfijmem 3koly,

vySe Uhrady za provedeni zkouSky ovéfujici dosazené konkrétni profesni kvalifikace je
rovha souctu pausalnich nahrady nezbytnych vydaja autorizované osoby, pfipadné
¢lenim zkuSebni komise, spojenych s materialni, prostorovym, technickym, informaénim,
personalnim a administrativnim zabezpeceni provedeni zkousky a pfiméfené odmény pro
autorizovanou osobu. (vyhladky €. 208/2007 § 6 odst. 1),

v pfipadé stanovenych v §18 odst. 6 zakona se vySe uUhrady zkousky krati podle
uznanych odbornych zpusobilosti (vyhlasky €. 208/2007 § 6 odst. 2).

b) Pfiprava zkousky:

Pfiprava témat zkousky

Z: VUOV + autorizovany zastupce

Pfiprava materialné technického zajisténi (dale jen ,MTZ") zkousky a podani Zadosti na
zajisténi zkousky v terminu minimalné 14 dni pfed konanim zkousky

Z: VUQV + autorizovany zastupce

Zajisténi MTZ

Z: VUQOV + autorizovany zastupce

Vyc¢isleni nakladd na zkousku

Z: VUQV + autorizovany zastupce

4. Nedostaveni se ke zkousce (§17 odst. 8 a 9 zakona €. 179/2006 Sb.)
a) Nedostaveni uchazece ke zkousce:

nemuze-li se uchaze¢ zkouSky ve stanoveném terminu zu&astnit ze zdravotnich nebo
jinych zavaznych duvod(, mize nejpozdéji do 2 dnl pfed stanovenim terminu zkousky
pozadat pisemné s uvedenim divodud Skolu o stanoveni jiného terminu,

zmeskani uvedené Ihaty mlze autorizovana osoba z divodu hodnych zvlastniho zfetele
prominout,

o stanoveni ndhradniho terminu zkou$ky informuje Skola uchazece i autorizujici organ,
pokud navrzeny termin uchazeci nevyhovuje, stanovi Skola, po dohodé s uchaze€em jiny
termin, nejpozdéji v§ak do 6 tydnl od doruceni zpravy.

b) Pokud se uchaze¢ v terminu stanoveném podle § 17 odst. 6 nebo 8 zakona 179/2006 Sb.
ke zkouSce nedostavi, posuzuje se, jako by zkouSku vykonal neuspésné; jiz zaplacena
uhrada se uchazeci nevraci (viz. §17 odst. 9).

c) Nekona-li se zkouska z dlvodl nedostaveni se autorizované osoby, stanovi se po dohodé
s uchazeem nahradni termin zkouSky; o nahradnim terminu zkousky informuje Skola
autorizujici organ (§ 17 odst. 10).

d) Nekona-li se zkouska z duvodu nepfiznivé epidemiologické situace, stanovi se nahradni
termin, jakmile to dana situace dovoli.
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5. Prabéh zkousky (§ 18 zakona &. 179/2006 Sb.)

a)

b)

f)
9)

h)

ZkousSejicim je autorizovany zastupce autorizované pravnické osoby s autorizaci pro danou
profesni kvalifikaci (dale jen ,zkousejici®).

Pfed konanim zkousky je uchaze€ povinen prokazat svoji (z. 179/2006, § 18 odst. 4):

- totoznost,

- zdravotni zpUsobilost pro vykon pfislusné pracovni ¢innosti, pokud tak stanovi NSK.
Pokud uchaze¢ priikaz nebo potvrzeni nepfedlozi, nebude ke zkous$ce pfipustén.

Zkouska je verejna.

Je-li uchaze€em osoba, ktera predlozenim platného osvédceni o ziskani profesni kvalifikace
nebo dokladu o ziskani uplné profesni kvalifikace prokaze ziskani nékteré odborné
zpusobilosti shodujici se co do rozsahu a obsahu s odbornou zpUsobilosti ovéfované
zkouSkou, zkouSejici pro ucely zkouSky uzna jiz dfive ovéfenou odbornou zpUsobilosti
uchazece. Pfi konani zkousky uchaze€e osvobodi od pInéni téch zkuSebnich pozadavki,
jimiz by tato odborna zpusobilost byla opétovné ovéfovana, pokud toto osvobozeni nenarusi
fadné ovéreni ostatnich pozadavkl stanovenych hodnoticim standardem, které ma uchazec¢
spinit (zak. 179/2006, §18 odst. 6).

Forma a doba zkousky se stanovuje hodnoticim standardem (zakona 179/2006, §18, odst.9).
UchazeC uspésSné vykona zkouSku, jestlize spini poZadavek stanovené hodnoticim
standardem (zakon 179/2006, § 18, odst. 11).

Skola oznami uchazedi vysledek zkousky pisemnym sd&lenim, pfedanym nebo zaslanym
uchazeci do 5 dnu ode dne konani zkousky; vykonal-li uchaze¢ zkousku uspésné, skola mu
v uvedené Ihuté zaroven pifeda nebo zasle osvédceni podle (§19 odst. 2.)

Skola (zkous$ejici) vypracuje zaznam o prabéhu a vysledku zkousky a zasle jej spolu se
stejnopisem osvédceni autorizujicimi organu do 1 mésice ode dne vykonani zkousky, pokud
si jej autorizujici organ nevyzada v kratSi lhaté v ramci pfezkoumavani prabéhu a vysledku
zkousky podle § 20 (viz. § 18 odst. 13).

6. Vydani osvédcéeni (zakon €. 179/2006, § 19)

a)

b)

Osvédceni, které je vefejnou listinou, je opatfeno vodotiskem, Sedym podtiskem s motivy

malého statniho znaku a lipovych listt na kazdé strané tiskopisu.

(vyhlaska €. 208/2007, § 7- formular SEVT 49 909 00)

Nalezitosti osvédceni jsou:

- jméno, pfipadné jména a pfijmeni a pfipadny akademicky titul a védecka hodnost
uchazecde,

- rodné Cislo uchazece, bylo-li mu pfidéleno, jinak datum narozeni,

- misto narozeni uchazece,

- datum konani zkousky,

- nazev profesni kvalifikace, jejiz dosazeni je na zakladé ovéfeni odborné zpusobilosti
potvrzovano,

- soucasti osvéd&eni je dale podle §19 odst. 3:
e Udaje o zkouSejicim, a to jméno a pfijmeni autorizovaného zastupce,

Cislo autorizace a nazev a sidlo autorizované pravnické osoby,

osvédceni se opatfi podpisem zkousejiciho,

otiskem Gfedniho razitka s malym statnim znakem Ceské republiky,

nazvem a sidlem autorizované osoby.
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c) OsvédCeni a zaznamy o prubéhu a vysledku zkousSky a jejich stejnopisy jsou archivaliemi
a Skola postupuje podle predpist o archivnictvi; stejnopis osvédceni a stejnopis zaznamu
o pribéhu a vysledku zkouSky uchovava Skola po dobu 5 let ode dne vydani; Stredisko
projektl, propagace a dalSiho vzdélavani preda k archivovani sekretariatu Skoly
(zékon €. 179/2006, § 19 odst. 4 a vyhlaska ¢. 208/2007, § 8).

d) Vystavovani opisl a stejnopisi osvédCeni se pfiméfené pouzije ustanoveni zvlastnich
pravnich predpisl o vystavovani opisl a stejnopisti vysvédcéeni Skolami.

Prezkoumani pribéhu a vysledkl zkousky (§20 zakona €. 179/2006Sb.)

a) Kazdy, kdo konal zkouSku, muze pisemné pozadat autorizujici organ o prezkoumani
prubéhu a vysledku zkousky do 15 dnu ode dne, kdy mu bylo doru¢eno sdéleni o vysledku
zkousky.

Autorizujici organ rozhodne ve Ih(ité do 60 dn(, a to bud:

- potvrdi vysledek zkousky nebo

- nafidi opakovani zkousky.

Opakovana zkousSka se kona nejpozdéji do 30 dnl ode dne doru€eni rozhodnuti o zadosti
o pfezkoumani Zadateli; zkouska se kona pfed stejnym zkouSejicim, pfed kterym se konala
pfedchozi zkouska. Opakované zkouSce je pfitomen zastupce autorizujiciho organu.
Naklady opakované zkousky hradi Skola; uhrada se neplati (§ 20, odst. 4).

Kazdy ma pravo nahlédnout do vSech material(l tykajici se jeho osoby, které maji vyznam
pro rozhodovani o pribéhu a vysledku zkousky.

b)

c)

d)

.
Uznavani vysledku dalSiho vzdélavani (DV) v systému pocatecniho vzdélavani

Profesni kvalifikace ziskané v systému dalSiho vzdélavani podle § 5 zakona €. 179/2006 Sb. uzna
feditelka Skoly za ucelem ziskani stupné vzdélani v systému pocatecniho vzdélavani za podminek
stanovenych zvlastnim pravnim predpisem (zakon &. 561/2004 Sb., v platném znéni).

1.

Osoba , ktera podle zvlastnich pravnich predpist ziskala dil¢i kvalifikace potvrzujici ve svém

souhrnu ziskani vSech stanovenych odbornych zpuGsobilosti k fadnému vykonu vSech

pracovnich &innosti v ramci urcitého povolani (podle Narodni soustavy kvalifikaci), muze i bez

predchoziho vzdélavani ve stfedni Skole a bez pfedchoziho Uspésného vykonani zkouSek ze

vSech pfedmétl &i jinych ucelenych &asti ugiva stanovenych RVP a SVP prisluného oboru

zdélani za v8echny roCniky vzdélavani, ziskat stupen vzdélani uspésSnym vykonanim zavérecné

zkou$ky v odpovidajicim oboru vzdélani.

Reditelka $koly umozni na zakladé Zzadosti osoby uvedené v odst. 1, vykonani zavéreéné

zkou$ky v jim ur¢eném terminu, a to v pfipadé, Zze Skola ma odpovidajici obor vzdélani.

Osoba uvedena v odst. 1 muze zavérecnou zkousku konat, i pokud neni zakem $koly. Zkousku

kona za obdobnych podminek, jako by byla Zakem Skoly.

Skola postupuje pFi organizaci, evidenci a archivaci zavérecné zkousky obdobné jako pFi

ukoncovani stfedniho vzdélavani, a to v€etné odpovédnosti stanovenych internim predpisem.

Reditelka $koly vyrozumi osobu na zakladé jeji Zadosti o vykonani zavéreéné zkousky:

a) zda splnila ¢i nesplnila podminky uvedené v odst. 1 (resp. zda Skola vede odpovidajici obor
vzdélani),

b) a pfipadné stanovi podminky a termin zkousky.
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6. Evidence v systému Bakalafi:
a) evidence postacujici pro archivaci, vyhledavani a tfidéni,
b) oddélit od elektronické matriky Skoly — nastavenim v systému a nastaveni pfistupu,
c) postup: evidence, prostfedi, aktualni soubor zaku cizi osoby konajici ZZ nebo MT (zcela
dole) zadat potfebna data.
7. Odst. 1 a odst. 2 se nevztahuji na obory vzdélani, v ramci, kterych se ziskava zpUsobilost
k vykonu zdravotnického povolani podle zvlastniho pravniho pfedpisu.

V.
Postup Skoly pfi vykazovani nakladli spojenych s konanim zavéreé¢nych zkousek, resp.
Maturitnich zkousek (vyhlaska ¢. 208/2007, § 9):
1. Za nezbytné naklady se povazuji:

a) pfislusné c&asti mezd nebo platd zaméstnancl a ostatnich osobnich nakladli na
zaméstnance, pfipadné ostatni naklady vyplyvajici z pracovné pravnich vztahd, které bylo
nezbytné vynalozit pro zajisténi konani zavéreéné nebo maturitni zkousky,

b) dalSi neinvesti¢ni naklady spojené s MTZ prabéhu zavéreéné nebo maturitni zkousky, napf.
naklad na material, naklady na uhradu spojenych s uzivanim prostor nebo uhrada sluzeb.

2. Vycislené naklady uvedené vySe predklada Skola krajskému ufadu do 30 dnd ode dne konani
zkousky.

V.

Evidence a archivace-profesni kvalifikace
1. Za evidenci pisemnosti spojenych s profesnimi kvalifikacemi k archivaci zodpovida Stfedisko
projektd, propagace a dalSiho vzdélavani (viz § 8 Vyhlaska ¢. 208/2007 Sb. o podrobnostech
stanovenych k provedeni zdkona o uznavani vysledkl dalSiho vzdélavani v platném znéni).
2. Pisemnostmi jsou zejména:
- evidence a aktualizace autorizaci dil€ich kvalifikaci,
- evidence platnosti autorizace dil€ich kvalifikaci,
- evidence a aktualizace autorizovanych zastupct,
- pfihlaSka ke zkousce,
- pozvanka ke zkouSce,
- zaznam o prubéhu a vysledku zkous$ky,
- protokol o zkousce,
- osvédceni o ziskani dili kvalifikace.
3. Archivaliemi jsou zejména:
- pfihlaska ke zkouSce,
- pozvanka ke zkouSce,
- stejnopis zaznamu o prabéhu a vysledku zkousky (5 let),
- stejnopis osvédCeni o ziskani dil¢i kvalifikace (5 let).

V.
Zavérecna ustanoveni

Reditelka $koly miize v jednotlivych pfipadech rozhodnout o odlisném postupu, a to vzdy v souladu
s pfislusnymi pravnimi pfedpisy.
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Nazev profesni kvalifikace KI?\? aﬁ?i?(taes : i Jméno Autorizovaného zastupce rﬁf}?;i':g:i'o

Instruktor/instruktorka 75-016-N  |Grundl Martin MSMT
praktické vyuky u Lancos Josef
zaméstnavatele
Obsluha kiovinofezu 41-080-E  |Markes Petr MZP
Obsluha motorové pily 41-079-E  |Markes Petr MZP
Topenai/topenaika 36-004-H  [Ryska Norbert MPO
Montér/montérka vnitfniho 36-005-H Ryska Norbert MPO
rozvodu plynu a zafizeni
Montér/montérka vnitfniho 36-003-H Ryska Norbert MPO
rozvodu vody a kanalizace
Mechanik/mechaniéka 36-006-H  [Ryska Norbert MPO
plynovych zafizeni
Montér/montérka suchych 36-021-H Janos Rostislav MPO
staveb
Montér/montérka 36-022-H  (Janos Rostislav MPO
zateplovacich systému
Asistent/Asistentka 62-008-M  |Hlavackova Hedvika MPSV

PeleSkova Véra
Chava pro déti do zahajeni 69-017-M  |[Kopecka Irena MPSV
povinné Skolni dochazky ViteSnikova Hana
Montér/montérka 26-020-H  Mansky Pavel MPO
slaboproudych zafizeni Hégr Lubos
Montér/montérka elektrickych 26-017-H  |Kunes Oldfich MPO
instalaci Lanco$ Josef
Montér/montérka elektrickych 26-018-H  [Kunes Oldrich MPO
siti Lanco$ Josef
Montér/montérka elektrickych 26-019-H  [Kunes Oldrich MPO
rozvadécl Lanco$ Josef
Montér/montérka hromosvodu 26-021-H  |Kunes Oldfich MPO

Lanco$ Josef
Elektromontér/elektromontérka|  26-014-H  |Kunes Oldfich MPO
fotovoltaickych systém Martin Lacina
Montér/montérka zdicich 36-056-H  (Janos Rostislav MPO
systému Pasek Roman
Omitkai/omitkaika 36-057-H  [JanoS Rostislav MPO

Pasek Roman




