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Revize ¢. 10 - zména ¢l. | odst. 2, ¢l. Il odst. 2

Revize ¢&. 11— zmény v navaznosti na tpravu JUO KU a platnou legislativu a tprava odpisovych sazeb u nové pofizeného majetku.
Revize & 12— zmény CI. Il odst. 2, Cl. lll odst. 3, CI. IV odst. 1 a 5.

Revize ¢. 13— zmény ¢l. V — pridan bod 3 — metoda ¢asového rozlisovani
Revize ¢. 14 — moZnost pfehodnoceni odpisové sazby

Revize ¢. 15— zména vySe odpisové sazby u vozidel v odpisové skupiné IV
Revize ¢. 16 — doplnéni odpisové sazby Konektivita

Organizacni opatfeni

1. Smérnice je zavazna pro zaméstnance Skoly.
2. Revize €. 16 smérnice nabyva uc€innosti dnem 1. 7. 2025.
3. Kontrolou plnéni smérnice povéruji vedouci ekonomicko-provozniho useku.
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Upozornéni: Tento vytisk podléha zménovému fizeni a je urcen vyhradné pro interni potfebu organizace. Dokument je du$evnim vlastnictvim organizace.

Jeho rozmnoZovani a pfedavani jinym organizacim neni dovoleno bez souhlasu feditele Skoly.
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Stfedni odborna Skola energeticka a stavebni, Obchodni akademie a Stfedni zdravotnicka 3kola,
Chomutov, pfispévkova organizace (dale také Skola, ucéetni jednotka) touto smérnici upravuje
postupy uctovani ve Skole v souladu se zakonem ¢&. 563/1991 Sb. o ucetnictvi v platném znéni,

zakonem €. 250/2000 Sb. v platném znéni, zakonem ¢&. 218/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech
v platném znéni a vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb. v platném znéni, platnymi Ucetnimi standardy
a jednotnou uctovou osnovou Usteckého kraje.

I
Dlouhodoby majetek

. Dlouhodoby majetek je majetek (DM), jehoz ocenéni je vy$Si nez 40.000,- K& v kazdém
jednotlivém pfipadu a doba pouzitelnosti delSi nez 1 rok. Naklady na pofizeni DM se zauctu;ji
na ucet 042. Zafazeni DM do pouzivani se zuctuje na ucty tfidy 0.

. Drobny dlouhodoby hmotny majetek (DDHM) - 028, jsou samostatné hmotné movité véci
s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok, jejichz ocenéni je 3.000,-K& a vy3Si, ale nepfesahuje
40.000,-K¢. DDHM bude uctovan pfi pofizeni na ucet 028 - DDHM a ucet 088- opravky
k DDHM a pfisl. nakladového uctu dle vyhlasky — ucet 558. DDHM, jehoz ocenéni je od 500,- K&
do 3.000,-K¢& se vede na uctu 501 a zaroven na podrozvahovém uétu. Stejna evidence se vede
i u mobilnich telefond, pfistroju obecné a véci dotovanych poskytovatelem sluzeb v cené od 1,-
K¢& do 500,- K&.

. Dlouhodoby maijetek i drobny dlouhodoby majetek, ktery se pofizuje v ramci hlavni Cinnosti
(a pro hlavni €innost), se zafazuje v€etné DPH.

Il
Dlouhodoby nehmotny majetek
. Dlouhodoby nehmotny majetek - software - jehoZ ocenéni je vy$si nez 60.000,-KE v kazdém
jednotlivém pfipadu bude pfi pofizeni zauétovan na ucet 013 a ucet 073 — opravky k software.
Naklady na pofizeni se zucCtuji na ucet 041.
. Drobny dlouhodoby nehmotny majetek - je zejména programové vybaveni s pofizovaci cenou od
7.000,- do 60.000,-K¢. DDNM bude uc¢tovan na ucet 018 a ucet 078 a pfisl. nakl. uctu dle
vyhlasky — na ucet 558. DDNM s pofizovaci cenou do 7.000,-K¢& (software, samostatna licence —
1,- K&-7 tis. K&, ostatni DDNM — 500,-K¢ — 7.000,- K&) bude zauctovan na ucet 518 a zaroven
na podrozvahovém uctu.

. Né&klady na pofizeni drobného dlouhodobého hmotného a drobného dlouhodobého nehmotného
majetku se hradi jako neinvesticni vydaje.

M.
Odpisy
. Skola vytvafi odpisovy plan v souladu s pokyny zfizovatele a v souladu s CUS &. 708.

. Podil u¢etnich odpist doplrikové Cinnosti bude zauctovan 1x roéné — vzdy ke konci ucetniho
obdobi.
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3. Sazby uc¢etnich odpist:

a) Rocni odpisové sazby stavajiciho dlouhodobého hmotného majetku dle druhi (skupin) majetku:

odpisova skupina

minimalni sazba v %

maximalni sazba v %

odpisové sazby Skoly

1

4

25 — PC. kanc.technika

17 — ostatni movit. véci

15 - PC + pfisl.

4-17 modely

4-17 elektrospotf.,stroje
4 - ru¢ni nastroje

4-25 ostatni

12,5

5-9 méf.pfistroje

4-9 ost.stroje a zaf.

4-12,5 el.spotiebice

5-12,5 tisk.,tab.inter.,datap.
10-kopirka

12,5 vybaveni SPT

4-12,5 ostatni

4 —vahy

4 — el.spotf.
4 — myci stoly
9-kuch.stroje
3-9 ostatni

12,5

1,7 — osvétleni

4 — nabytek

4 — stroje

4-10 mycka

4 —vybav.kotelen
5—auta

4-12,5 — ostatni

1,7 — vodovod, ka-

nalizace,plynovod

1% — budovy skoly,
DM,dilen
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b) Predpokladana doba pouzivani nového dlouhodobého hmotného majetku (pofizeného od 1. 7. 2020):

odpisova skupina

minimalni sazba v %

maximalni sazba v %

odpisové sazby Skoly

33,34

Doba pouZivani v letech: 3-5
20 - PC + pfisl.

20-25 modely

33 elektrospotf.,stroje

33 - rucni nastroje

20-33,34 ostatni

5 - Konektivita

20

Doba pouzivani v letech: 5-8
12,5 - 20 mér.pfistroje

12,5 - 20 ost.stroje a zaf.

12,5 - 20 el.spotfebice

12,5 - 20 tisk.,tab.inter.,datap.
15-kopirka

20 vybaveni SPT

12,5 - 20 ostatni

5 - Konektivita

12,5

Doba pouZzivani v letech: 8-12
9 —vahy

10 — el.spotf.

10 — myci stoly

12,5 - kuch.stroje

12,5 ostatni

5 - Konektivita

12,5

Doba pouzivani v letech: 12-20
5 — osvétleni

8 — nabytek

12,5 —stroje

12,5 mycka

9 — vybav.kotelen
5-12,5-auta

5-12,5 — ostatni

5 - Konektivita

VI.

1,67

3,34

Doba pouzivani v letech: 30-60
3,34 — vodovod,ka-

nalizace,plynovod

Doba pouZzivani v letech: 80-100
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VII. 1 1,25 1% — budovy Skoly,

DM,dilen

V pfipadé predpokladu prodlouzeni pouzitelnosti dlouhodobého hmotného majetku Ize
prfehodnotit odpisovou sazbu ponizenim odpisového procenta tak, aby dlouhodoby hmotny
majetek byl nadale odepisovan.

Pfislusna odpisova sazba v ramci rozpéti odpisové skupiny bude stanovena dle konkrétniho
majetku a jeho realné doby pouzitelnosti. Pfipadné prehodnoceni realné doby pouziti bude u
stavajiciho majetku provedeno vzdy k 1. lednu kalendarniho roku. V pfipadé motorovych vozidel se
predpokladana doba pouzivani stanovuje v rozmezi 4 — 10 let.

Iv.
Zasoby a ceniny

1. Skladova evidence bude vedena pribézné formou zpracovani na pocitali zakoupenym
programem. Program zpracovava pofizeni zasob i vyskladnéni v€etné pofizovacich cen.

Material na skladé potravin — Prihon ucet 112 0600
Material na skladé potravin — Palackého ucet 112 0601
Karty — kopirovaci stroj ucet 112 0700
Material stavebni ucet 112 0400
PHM ucet 112 0650
Cipy na stravovani Na Prihong ucet 112 0800
Cipy na stravovani Palackého ucet 112 0801
Zbozi na skladé kantyny ucet 132 0000
Ceniny — post.ceniny, kolky ucet 263 0000
Ceniny — ostatni ucet 263 0700

2. U kantyny a PHM bude uplatnén zpGsob B vedeni skladové evidence. Po celé ucetni obdobi
zUstanou na uctech zasob jen pocateCni stavy zasob podle skladové evidence - ovéfené
inventarizaci - které se na konci u¢etniho obdobi zuctuji na vrub zasob a ve prospéch nakladu.

3. Proti uctu 321 bude uctovan ucet 504, 501. Trzby za zbozi v kantyné budou odevzdavany do
pokladny Skoly - u€et 261 a budou uctovany ve prospéch uctu 604.

4. U ostatnich druhl zasob bude uplatnén zpusob A vedeni skladové evidence. Pofizeni bude
uctovano na ucet 111 proti uctu 321. Pfijem na sklad se uctuje na stranu MD uétu 112 a na
stranu DAL uctu 111. Vydej do spotfeby bude uctovan na stranu DAL uctu 112 proti uctu 501.
Trzby za stravovani a poskytnuté sluzby budou uctovany ve prospéch uctu 602. Trzby za prodej
vyrobku ve prospéch uctu 601.

5. Cipy na stravovani nebudou uétovany jako jistina, bude uplatnén zplisob A vedeni skladové
evidence (uctovani viz bod. 4.). Organizace Cipy proda zajemci o stravovani za nakupni cenu.
Pouzité Cipy nebudou brany zpét. Prodej je chapan jako nutna podminka poskytnuti sluzby
stravovani.
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V.
Casové rozliseni

1. V8echny naklady a vynosy je nutno Uctovat na pfisluSnych uétech nakladovych druh
a vynosovych polozek a do obdobi, s nimz Casové a vécné souvisi. Vyjimku tvofi uCtovani
projektd. U projektovych aktivit neprovadime €asové rozliSeni z divodu zajisténi souladu mezi
nakladovymi U&ty projektu a Cerpanymi finanénimi prostfedky z projektového uctu.

2. S ucinnosti od 1. 5. 2004 (zakon o DPH) zalohy na plyn, teplo, elektrickou energii a vodu
vstupuji do nakladu kazdy mésic, na zakladé danovych dokladu.

3. U Casového rozliSeni organizace pouziva ¢asové rozliseni na dny.

VL.
Vnitropodnikové uUcetnictvi

1. Vnitropodnikové Uucetnictvi je zpracovavano na pocitaci PC, v€etné mzdové a personalni
agendy.

Vnitropodnikové u&etnictvi je vedeno v ramci analytické evidence k finanénimu uéetnictvi. Cisla
analytickych G¢td jsou vedena v uétovém rozvrhu. Dale je vnitropodnikové Ucetnictvi déleno na
stfediska. Soupis vSech stfedisek je aktualizovan formou pfezkoumani interniho pfehledu -
Prehled stfedisek.

VIL.
Rozsah prijmu hlavni a doplinkové ¢innosti

1. Hlavni €innost:
a) prijmy z €innosti, které pfimo souvisi s vychovné vzdélavacim procesem,
b) pfijmy z produktivni €innosti zaka,
c) pfijmy ze stravovani zaku a zaméstnancd,
d) pfijmy z ubytovani zakd na domové mladeze,
e) projektova Cinnost organizace,
f) ekonomicka Cinnost, ktera je spojena s vychovou a vzdélavanim
g) pronajmy a sluzby s tim spojené
2. Dopliikova €innost:
Oblasti doplrikové &innosti jsou vymezeny zfizovaci listinou organizace.

3. Podil nakladu na doplikovou €innost u pfijatych plnéni, kde neni mozné pfesné urcit vysi, ktera
odpovida doplrikové €innosti je stanoven v souladu se zalohovym koeficientem pro kraceni DPH
(§76 Zakona o DPH). Podil nakladl u stfedisek hlavni €innosti je provadén kvalifikovanym
odhadem v navaznosti na pfedchozi obdobi a charakter dané ¢innosti. Podil z odpist u majetku,
ktery je pouzivan jak k hlavni, tak k doplikové cCinnosti bude uctovan do doplrikové Cinnosti
v pribé&hu roku zalohové a srovnan dle skutednosti bude do nakladi DC k 31. 12. pFisl. roku.
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VIII.

Uschova téetnich pisemnosti

. Za fadnou uschovu pisemnosti je odpovédna osoba, ktera ur€ity druh agendy zpracovava
a ktera zajisti dodrzeni vSech ustanoveni §31 a §32 zakona o ucetnictvi.

Pfed uloZzenim k archivaci musi byt pisemnosti uspofadany a zabezpeceny proti ztraté, zni¢eni
nebo poskozeni.
IX.

Vedené ucty
. Usty 3koly jsou vedeny u Komeréni banky, pobotka Chomutov pod &isly:
bézny ucet 2111 340 277 /0100
ucet FKSP 2111680247 /0100
. Dale organizace vede ucty projektové v EUR a ucty projektové v KE. Tyto ucty slouzi pouze
k zajisténi projektovych aktivit Skoly.
. Prepoget cizich mén se fidi § 24, odst. 4 zakona o U&etnictvi — pouziva se sménny kurz CNB.
Pro prepocet nakoupenych nebo prodanych valut a deviz se muze pouzit kurz k okamziku
uskuteé&néni ucetniho pfipadu, za ktery byl obchod uskuteénén.

. Uget b&zny zachycuje obraty nakladovych a vydajovych Gétd $koly, fond odmén, rezervni fond,
fond obé&zZnych aktiv a fond investi¢niho majetku (ten je tvofen odpisy investiCniho majetku
- z tohoto fondu je pofizovan novy dlouhodoby majetek a provadéna velka udrzba v souladu
se schvalenym Cerpanim zfizovatele pro pfislusny kalendarni rok.)

Uget FKSP je fond kulturnich a socidlnich potfeb a je tvofen zakladnim pfidélem 1,0% z roéniho
objemu nakladl zuctovanych na mzdy, nahrady mzdy. Z tohoto Uc¢tu se hradi naklady ¢erpané
na zakladé rozpoctu FKSP schvaleného odborovymi organy organizace a feditelkou organizace.

X.
Valutova pokladna

. Na zakladé zakona €. 563/91 Sb. o ucetnictvi, § 4 odst. 5 musi ucetni jednotka vést ucetnictvi
v cizi méné o vybranych polozkach majetku (valuty, pohledavky, devizy a ostatni hodnoty
vyjadiené v cizi méné).

. Pfi Uhradé z bézného uctu vedeného v Ceské méné se vzdy uctuje podle vypisu, i kdyz jde
o uhradu ¢i inkaso pohledavek a zavazkl v cizi méné. V tomto pfipadé se vychazi dusledné
z dennich kurzl pro jednotlivé operace.

. Ugtovani kurzovych rozdili:

a) kurzové zisky na ucet €. 663

b) kurzové ztraty na ucet €. 563

c) kurzové rozdily v pribéhu uc€etniho obdobi vznikaji pfi nakupu valut (rozdil kurzu
banky

a valutové pokladny) a pfi vraceni valut zpét do banky.
d) kurzové rozdily na konci ucetniho obdobi:
- pokud je stav valutové pokladny k 31. 12. roven 0 - neprovadi se Zadné douctovani,

- pokud je néjaky zustatek ve valut. pokladné - potom se tento zlstatek prepocitava
kurzem CNB k 31.12. a rozdil se zuctuje preuctovacim dokladem bud na ucet &. 563
nebo 663.



