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TYP DOKUMENTU:

Smérnice

Stfedni odborna Skola energeticka a stavebni, Obchodni akademie a Stfedni zdravotnicka Skola,
Chomutov, pfispévkova organizace (dale jen ,8kola“) touto smérnici vymezuje prava k majetku,
ktery spravuje.

. Stfedni odborna Skola energeticka a stavebni, Obchodni akademie a Stfedni zdravotnicka

8kola, Chomutov, pfispé&vkova organizace — zfizovatel Ustecky kraj.

Zfizovatel ve zfizovaci listiné vymezuje Skole majetek, ktery pfedava Skole ke spravé — viz
¢lanek — Vymezeni majetku pfedavaného organizaci.

Zfizovatel vymezuje Skole ve zfizovaci listiné majetkova prava, ktera umozni, aby vesSkery
majetek spravovala pro hlavni ucel, k némuz byla zfizena — viz ¢lanek — Vymezeni
majetkovych prav organizace.

Skola o svéfeném majetku Uctuje na syntetickych a podrozvahovych Gétech v souladu se
svym uétovym rozvrhem. Evidence majetku je provadéna s pouzitim vypocetni techniky
a provadi ji zaméstnanec ekonomicko-provozniho useku.

U majetku je pravidelné v souladu se smérnici €. 5-PP01-11 Inventarizace majetku
a zavazkl provadéna inventarizace majetku (fyzicka i dokladova) a o provedeni
inventarizace majetku jsou vyhotovovany inventarizacni zapisy, které jsou uloZzeny na
ekonomicko-provoznim Useku. Souhrnna zprava o ukonc&eni inventarizace v pfislusném roce
je zasilana zfizovateli Usteckému kraji.

Skola provadi ugetni odpisy v souladu se sazbami, které stanovi pro pfisluny kalendaini rok
zfizovatel — viz smérnice pro Postupy uctovani.

PFi uctovani zasob je v souCasné dobé pouzivam ve Skole zpusob B — viz Postupy uctovani.
Inventarizace zasob je provadéna 4x ro¢né u Skolni jidelny a €ipl, 1x u stavebniho materialu,
PHM a pokladny, 3x ro¢né je provadéna kontrola pokladny. Inventarizace karet na
kopirovani je provadéna 2x rocné.




