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Stfedni odborna Skola energeticka a stavebni, Obchodni akademie a Stfedni zdravotnicka kola,
Chomutov, pfispévkova organizace (dale jen ,8kola“) vydava tuto smérnici k v€asné a fadné uhradé
pohledavek a snazi se pfedchazet vzniku nedobytnych pohledavek.

l.
Plusobnost a zasady smérnice

Smérnice upravuje povinnosti zaméstnanct a postup Skoly pfi vymahani pohledavek vzniklych
v souvislosti s ¢innosti Skoly jako prispévkové organizace. Poskytuje zakladni informace o zpusobu
vyhledavani pohledavek po Ihaté jejich splatnosti.

1.
Pohledavka a lhita splatnosti

Pohledavka po Ihaté splatnosti vznika, pokud neni v fadném terminu splatnosti uhrazena.

Lhuta splatnosti maze byt uréena pravnim predpisem, nebo sjednana smluvné.

Pokud je Ih(ita dana pravnimi predpisy, nemuze ji Skola ménit, ani promijet.

Pokud je lhita sjednana smluvné, musi o tom byt pofizen pisemny zaznam ve formé dohody
mezi smluvnimi stranami.

robdpE

[l
Postup pfi vymahani pohledavek

1) Odpovédny zaméstnanec Skoly pribézné kontroluje, zda vSechny pohledavky jsou hrazeny v€as
ve Ih(té stanovené pravnim predpisem, nebo smluvné. Zajisti, aby nedoslo k jejich promi€eni,
nebo zaniku.

2) Pri prodleni dluznika s uhradou pohledavky vice nez 5 kalendarnich dnt kontaktuje odpovédny
zameéstnanec prokazatelnym zpisobem dluznika a urguje uhrazeni pohledavky.

3) P¥i prodleni dluznika s uhradou pohledavky vice nez 30 kalendarnich dn(, zasila Skola bez
zbyte¢ného odkladu dluznikovi do vlastnich rukou vyzvu k uhrazeni pohledavky.

4) Pfi prodleni dluznika s uhradou pohledavky vice nez 60 kalendarnich dnu, zasila Skola bez
zbyte€ného odkladu dluznikovi do vlastnich rukou vyzvu k uhrazeni pohledavky.

5) Vyzva k uhrazeni pohledavky musi obsahovat sdéleni, o jakou pohledavku se jedna, v jaké vysi,
plvodni dobu splatnosti, sdéleni o prodleni dluznika, nahradni IhGtu pro zaplaceni a informace o
postupu Skoly v pfipadé€, Ze dluznik ani po vyzvé dluznou ¢astku neuhradi (nap¥. soudni fizeni,
vymahani nakladu spojenych se soudnim fizenim, exekuci apod.).

6) Vyzvu podepisuje statutarni organ Skoly a je doru¢ovana do vlastnich rukou dluznika.

V.
Uznani dluhu

Nejpozdéji s odeslanim prvni vyzvy k uhradé dluhu Skoly poZaduje po dluZnikovi jeho pisemné
uznani dluhu. Uznani dluhu musi mit pisemnou formu, musi obsahovat vyrok dluznika o uznani
dluhu co do jeho vySe, o davodu, datum a vlastnorucni podpis dluznika.
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Splatkovy kalendar

1) Na postupné splaceni dluzné c&astky muaze Skola s dluznikem uzavfit splatkovy kalendar.
Predpokladem uzavieni dohody o splatkovém kalendafi je pisemné uznani dluhu dluznikem.
Bez pisemného uznani dluhu nemuze byt dohoda o postupném splaceni dluhu uzaviena.

2) Splatkovy kalendarf ma formu pisemné smlouvy mezi obéma smluvnimi stranami, obsahuje
zavazek dluznika o postupném splaceni dluhu, terminy vSech splatek a vysi jednotlivych splatek.
Dale obsahuje ustanoveni o tom, ze cely dluh se stava splatnym okamzité a v plné vysi, pokud
dluznik nedodrzi kteroukoli IhGtu splatky, nebo vySi splatky.

VI.
Soudni vymahani pohledavky

Pokud nebude dluh uhrazen popsanym zplUsobem, nebo nebude uzavien splatkovy kalendar,
projedna Skola pfipad se svym zfizovatelem a pfistoupi k vymahani pohledavky soudni cestou.

VII.
Dokumentace

Pro uspésné vymahani pohledavky zajiStuje Skola veSkeré dokumenty, dokladajici existenci
pohledavky.

VIII.
Promi¢€eni pohledavky

PromlI¢enou pohledavkou se rozumi pohledavka, které je vice nez tfi roky po Ih(té splatnosti stale
neuhrazena a nebylo zahajeno vymahani soudni cestou.



