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Organizacni opatreni

1. Smérnice je zavazna pro zaky a zaméstnance Skoly.
2. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu a ucinnosti dnem 1.9.2012.
3. Kontrolou ué€innosti této smérnice poveéruji vedouci ekonomicko-spravniho useku.
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Stredni odborna Skola energeticka a stavebni, Obchodni akademie a Stfedni zdravotnicka Skola,
Chomutov, prispévkova organizace (dale jen ,Skola“) vydava tuto smérnici, kterou upresnuje ,Skolni

fad“ ¢l. 11, odst. 2, pism. q, a smérnici ,BOZP pfi vyuce® ¢l. 1V,
l.
Vypujcka
1. Skola poskytuje zakim pfi vzd&lavani a s nim pfimo souvisejicich éinnostem bezplatné:
— vybaveni pro praktické vyu€ovani,
— jiné vybaveni.
2. Skola pfedava prokazatelné danou véc (vypljcka) v takovém stavu, aby mohla byt zakem Fadné
uzivana.
3. Z&k ji pak musi uzivat Fadné a s G&elem, kterému obvykle slouzi. Musi ji chranit pfed zniéenim,
nebo ztratou a nesmi ji pfenechat jinému, ledaZe se na tom se Skolou pfedem dohodl.
4. Zak vypUjéenou véc musi vratit po uplynuti doby, na kterou byla vypuijéka sjednana, resp. tehdy,
kdy danou véc jiz nepotfebuje.
5. Skola mGze pozadovat vraceni véci dfive, pokud ji Zak neuziva fadné nebo v rozporu s jejim
obvyklym ucelem uzivani.
Il.
Roéni jednorazovy poplatek

1. Roéni jednorazovy poplatek za uhradu nakladd spojenou s vedenim evidence vypujéenych knih
(u€ebnic) stanovuje pfislusny vedouci zaméstnanec.

2. Prislusny vedouci zaméstnanec zajistuje evidenci vypujcenych knih (u¢ebnic).
3. Financ¢ni prostfedky z ro¢niho jednorazového poplatku pfedava odpovédny zaméstnanec do
pokladny Skoly.

Il
Kauce

1. Skolsky zakon uklada povinnost zajistit ochranu majetku $koly pred odcizenim a poskozenim.

2. Kauce plIni funkci zajistovaci i funkci uhrazovaci, a to v pfipadé, Zze zak své zavazky fadné
neplni. V takovém pfipadé Ize kauci pouzit k uhrazeni pfipadnych dluhG zaka vaci Skole,
zejména na uhradu ceny nevracenych véci (vypujcky).

3. Prokazatelné vybirani kauci neni platbou za poskytnuti véci, ale zajiStujicim prostfedkem na
ochranu majetku skoly.

4. V pfipadé fadného pInéni povinnosti zaka pfi vypuj¢ce je kauce prokazatelné vracena.

5. Podle nastalych skuteCnosti (stav vracené véci) muze byt kauce vracena cela, jen ¢astecné,
nebo mize byt pozadovan i doplatek pro uhrazeni do piné vySe pfipadnych nakladu.

.
Stanoveni kauce

1. Kauci za vypUjcku stanovuje pfislusny vedouci zaméstnanec odpovédny za danou véc.
2. PrisluSny vedouci zaméstnanec zajistuje vedeni evidence vypUjcek a kauci.
3. Financni prostfedky z kauci pfedava odpovédny zaméstnanec do pokladny Skoly.



