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Revize €. 10 — aktualizace pfilohy 13 — OOPP pracovnik udrzby, $kolnik

Organizacni opatreni

1. Ukladam vedoucim zaméstnancim seznamit prokazatelné podfizené zaméstnance s touto
smeérnici a zajistit jeji plnéni.

Smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance a zaky Skoly a jsou povinni ji dodrzovat.

3. Revize €. 9 smérnice je platna dnem podpisu a u¢inna dnem 1.11.2024.
4. Prilohy:

Pfiloha €. 1 — Seznam rizik

Pfiloha €. 2 — Kategorizace praci: dle profesi, Minimalni napIné a terminy Iékafskych preventivnich prohlidek osob, které tyto
prace vykonavaji

Priloha ¢. 3 — Doklad o zdravotni zplsobilosti + 3a formular

Pfiloha €. 4 - Zaznam o vstupnim seznameni nového zaméstnance se zasadami bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
pozarni ochrany

Pfiloha €. 5 - Osnova periodického $koleni BOZP pro zaméstnance
Pfiloha €. 6 — Zaznam o $koleni — Prezen¢ni listina + 6a formular

PFiloha €. 7 - Seznam praci a pracovist zakdzanych t€éhotnym zenam, zenam, které koji, matkam do konce devatého mésice
po porodu a mladistvym

Priloha ¢. 8 — Osnova $koleni vedoucich zaméstnancu

Priloha ¢. 9 — Osvédceni o absolvovani Skoleni vedoucich zaméstnancl + 9a formular
Priloha ¢. 10 - zruSena

Pfiloha ¢. 11 - Zaznam o pouceni pracovnik(l externich firem vykonavajicich prace v objektu a s védomim skoly — informace o
rizicich + 11a formular

Pfiloha €. 12 — Lhitnik

Pfiloha ¢. 13 — Smérnice k poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostiedkd, mycich, Eisticich a dezinfekénich
prostfedkl + formular 13 a, 13aa, 13 b, 13 ¢

Pfiloha €. 14 — Traumatologicky plan: poskytovani prvni pomoci, naplné a rozmisténi Iékarnicek, knihy urazl

Pfiloha €. 15 — Postup pfi zjiSténi drogového problému v objektech Skoly — bude novela do 10/2019

Pfiloha €. 16 - Zaznam o provedené dechové zkouSce pfi podezfeni na poziti alkoholu nebo jiné navykové latky + 16c
formular

Pfiloha €. 17 — Pravidla o BOZP a ochrané zZivotniho prostfedi pfi praci s chemickymi latkami a smésmi

Priloha ¢. 18 — Zasady pouzivani skladacich schidku a zebfika, prace ve vyskach a nad volnou hloubku, prace se zahradnimi
stroji + 18a formular

Ptiloha €. 19 - Pravidelné kontroly proudovych chrani¢t + 19a formular
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Stfedni odborna Skola energeticka a stavebni, Obchodni akademie a Stfedni zdravotnicka skola,
Chomutov, pfispévkova organizace (dale jen ,Skola®) vydava v souladu se zakonem ¢. 262/2006
Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu, a zakonem €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve
znéni pozdéjSich predpisu tuto smérnici, ktera upravuje postupy k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci véetné poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostfedkd a mycich, isticich
a dezinfekénich prostfedkld v podminkach Skoly.

Postup pfi zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci

Cl.1
Zakladni ustanoveni

1. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci (dale jen ,BOZP*) a pfijata opatfeni k prevenci
rizik se vztahuji na v8echna pracovisté a objekty, k nimz ma 3kola pravo hospodafeni,
na technicka zafizeni Skoly a na vSechny osoby (zejména zaméstnance a zaky), které se
s védomim Skoly zdrzuji na jejich pracovistich. V objektech uZivanych na zakladé jinych
pravnich divodu zabezpecuje Skola BOZP v mife stanovené pravnimi predpisy a pfisluSnymi
smluvnimi ustanovenimi.

2. BOZP je oblasti, ktera zahrnuje zajmy Skoly pfi ochrané Zivotd a zdravi svych zaméstnancu
a zakl a je rovnocennou a neoddélitelnou souc€asti zakladnich povinnosti vS8ech zaméstnancu
pfi plnéni pracovnich ukold.

3. PFi pInéni ukold zaméstnanci dvou a vice zaméstnavateld na pracovisti Skoly musi byt
uzaviena pisemna dohoda o vzajemném informovani o rizicich a pfijatych opatfenich
ke koordinaci BOZP a ¢innosti na pracovisti. Tato povinnost se vztahuje zejména na stavebni
¢innosti provadéné v objektech, k nimz ma Skola pravo hospodareni, a v objektech uzivanych
Skolou na zakladé jiného pravniho divodu.

Cl. 2
Charakteristika pojmu a €innosti v ramci BOZP

1. Prevence rizik je soustavna &innost, pfi niz vedouci zamé&stnanci a povéfeny zaméstnanec pro
oblast BOZP dohliZeji na dodrzovani opatfeni k omezeni znadmych rizik (pfiloha ¢&. 1)
a upozoriiuji na pravdépodobna nova rizika. Sriziky na pracovisStich seznamuji vedouci
zameéstnanci své podfizené pribézné a opakované na periodickych Skolenich, zaméstnance
smluvnich firem pred zahajenim praci?.

2. Prace zaméstnancl $koly se zafazuji v souladu s limity faktori® do kategorii praci dle pfilohy
¢. 2.

1) § 101 odst. 3 zakona ¢. 262/2006 Sh., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisu.
2) § 103 odst. 1 pism. g) zakona &. 262/2006 Sb.,

8) § 31 narizeni viady ¢. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci.

§ 37 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpisu. Priloha ¢. 1 vyhlasky & 432/2003 Sb.,
kterou se stanovi podminky pro zafazovani praci do kategorii, limitni hodnoty ukazatel(l biologickych expozi¢nich testd, podminky
odbéru biologického materialu pro provadeni biologickych expozicnich testu a nalezitosti hladeni praci s azbestem a biologickymi
Ciniteli, ve znéni pozdéjsich predpisi
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. Pracovnélékaiska péle se kona u smluvné zajisténého I|ékafe, jehoz posudek slouzi
zaméstnavateli jako doklad o zdravotni zpUsobilosti (pfiloha &. 3) zaméstnance kjim
vykonavané praci.

. Vedouci zaméstnanec k provedeni uUkolu v oblasti BOZP pisemné povéfuje zaméstnance
(napf. kontrolni €innost na pracovisti, k vedeni dokumentace BOZP).

. Vstupni seznameni se zasadami BOZP provadi personalistka, pfipadné OZO v den podpisu
nové pracovni smlouvy s uchazeCem o zaméstnani ve Skole. K seznameni slouzi formulafr
Skoly (pfiloha €. 4).

. Uvodni $koleni provadi vedouci zaméstnanec (pfimy nadfizeny) v den nastupu zaméstnance
na pracovisté, a to vrozsahu osnovy periodického Skoleni (pfiloha €. 5) pro zaméstnance
Skoly. Dokladem je zaznam a prezencni listina (pfiloha &. 6). Soucasti uvodniho Skoleni
je seznameni zaméstnance s pracovistém (fyzicka prohlidka), pro zeny zdlraznéni informace
0 zakazanych pracich téhotnym zaméstnankynim (pfiloha €. 7). Daéle informace, které
zdravotnické zafizeni poskytuje zaméstnanclim pracovné lékafské sluzby a jakym preventivnim
lékafskym prohlidkam jsou povinni se podrobit, a kdo ze zaméstnancl na pracovisti je
povéfen organizovanim a poskytnutim prvni pomoci.

. Periodické Skoleni zaméstnancu je opakované Skoleni zaméstnancu ve |huté nejméné 1krat za
2 roky, které zabezpecuje povéfeny zaméstnanec Skoly v rozsahu osnovy periodického Skoleni
pro zaméstnance. Dokladem je prezencni listina.

. Vedouci zaméstnanci Skoly jsou Skoleni smluvni osobou — OZO, v souladu s osnovou Skoleni
(pfiloha €. 8), a to do 1 mésice od nastupu do funkce, a dale 1krat za 3 roky, v€etné ovéfovani
znalosti (napf. testem). Dokladem o Skoleni je prezencni listina a osvédceni (pfiloha &. 9).

. Mimofadna a zvlastni Skoleni probihaji jako dil¢i Skoleni zaméstnanci podle pracovniho
zafazeni a druhu prace, nebo Skoleni pfi mimofadnych udalostech /viz &l. 4 odst. 6 pism. b)/.

10. Seznameni z&ka $koly se Skolnim fadem a s vnitfnimi pfedpisy $koly (v rozsahu uréeném pro
zaky) provadi na zacatku Skolniho roku a dle potfeby opakované v pribéhu Skolniho roku,
tfidni ucitel. S Fady odbornych u€eben seznamuje zaky pfislusny vyucujici. O tomto seznameni
provadéji zapisy do tfidnich knih, pfipadné na zvlastni archy (zakladaji se v tfidnich knihach).
11.Seznameni zakl skoly se zasadami bezpeéné prace na pracovistich praktického vyucovani
provadéji pfislusni pedagogicti zaméstnanci Skoly trvale v rozsahu stanovené dokumentace
pracovisté a podle vzdélavacich programl. Zaznamy provadéji ucitelé do Deniku odborného
vycviku a Zzaci do svych zaznamu.
CL3

Odpovédnost zaméstnavatele

1. Za plnéni povinnosti Skoly v oblasti BOZP odpovida feditelka Skoly.

. Ukoly na Useku BOZP ve $kole zajistuje vedouci ekonomicko-provozniho Useku.
Prostfednictvim ekonomicko-provozniho Useku (dale jen ,EPU*) zajistuje technické vybaveni
pracovist Skoly, k nimz ma Skola pravo hospodareni, metodiku BOZP, zabezpecuje revize
technickych zafizeni a kontrolu stavu BOZP na téchto pracovistich.
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3. Reditelka $koly povéfi odborné& zplsobilou osobu v prevenci rizik pro zaji$téni ukold
v oblasti BOZP? (dale jen ,0Z0"). OZO je v oblasti BOZP poradnim organem.

Cl. 4
Povinnosti vedoucich zaméstnancu

1. Za plnéni ukoli zaméstnavatele v oblasti BOZP odpovidaji vedouci zaméstnanci na vSech
stupnich fizeni v rozsahu svych funkci. Tyto Ukoly jsou rovhocennou a neoddélitelnou soucasti
jejich pracovnich povinnosti.

2. Vedouci zaméstnanci:
a) plni pribézné ukoly v prevenci rizik,

b) odpovidaji za dodrzovani opatfeni pfijatych k ochrané pfed ucinky navykovych latek, véetné
zakazu koufeni a pouzivani elektronickych cigaret.
3. Vedouci zaméstnanci odpovidaji za vedeni knih draz( a knih Skolnich urazd na svych

pracovistich, za evidenci pracovnich Uraz( a $kolnich urazl,, za zaslani Zaznamu o Urazu®)
a formulare k odSkodnéni Urazu povéifenému zaméstnanci EPU.

4. K evidenci pracovnich urazt zaméstnancu vedeni Skoly slouzi kniha Urazu uloZzena na vratnici
(Na Prahoné 4800), za jeji vedeni odpovida vedouci EPU.

5. P¥imi nadfizeni vyplfuji a podepisuji Zéznam o UGrazu zaméstnance a zaka®
za zaméstnavatele.

6. Vedouci zaméstnanci zabezpecuji Skoleni:
a) vstupni a uvodni,

b) mimofadna pro zaméstnance, ktefi pfi opétovném nastupu do prace po pracovnim Urazu,
ktery si zpusobili vlastnim zavinénim poruSenim bezpecnostnich predpisu, anebo po
pracovnim urazu, ktery si vyzadal pracovni neschopnost del§i nez 60 kalendafnich dna,
nebo pfi pfevedeni zaméstnance na jiné pracovisté (jinou praci). Skoleni vykona pfimy
nadfizeny. Obsahem Skoleni je pouceni orizicich a bezpeéném zplsobu prace,
bezpecénostnich predpisech a pokynech pro vykon prace (napf. opatfeni k zamezeni
podobného Urazu v budoucnu). Casovy rozsah $koleni je cca 30 minut.

7. Ekonomicko-provozni usek zabezpecuje Skoleni:
a) periodicka
b) a zvlastni

- pro fidiCe vozidel, Skoleni 1krat za rok provadi smluvni Skolitel,

4) § 9 odst. 2 zakona ¢&. 309/2006 Sbh., kterym se upravuji dalsi poZadavky bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci v pracovnéprévnich
vztazich a o zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi ¢innosti nebo poskytovani sluzeb mimo pracovnépravni vztahy (zékon o
zajisténi dalsich podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci), ve znéni pozdéjsich predpisu.

5 ) Pfiloha k nafizeni viady ¢. 201/2010 Sb., o zpdsobu evidence Urazi, hlaseni a zasilani zaznamu o urazu, ve znéni pozdéjSich
predpist

6 ) Priloha vyhlasky ¢. 64/2005 Sb., o evidenci trazi déti, Zaki a studentt, ve znéni pozdéjsich predpisti
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- pro uréené zaméstnance z predpisl o elektrotechnické zplsobilosti pro ucely obsluhy a
kontroly elektrickych spotiebicl a elektrického naradi, které pfi praci pouzivaji nebo ktefi
pouzivaji pfi vyuce elektricka zafizeni pod napétim. Skoleni 1krat za 3 roky provadi
smluvni Skolitel, dokladem je osvédc&eni vydané Skolitelem,

- pro zaméstnance externich firem, provadéjicich stavebni a obdobné prace v objektech,
k nimz ma Skola pravo hospodafeni, v nezbytném rozsahu podle rizik a provadénych
¢innosti (pfiloha ¢. 11),

- pro zameéstnance a osoby v obdobném pracovnim poméru povéfené obsluhou zafizeni
(napf. obsluha plynového odbérného zafizeni, dozorce vytahu, prace s ruéni motorovou
pilou). Skoleni zamé&stnancli musi byt provedeno pfed zahajenim prace, a opakované
ve |hitach stanovenych pravnimi a ostatnimi predpisy, v rozsahu provozni dokumentace
nebo navodu k obsluze zafizeni; Skoleni provadi zpravidla smluvni Skolitel s pfisluSnou
kvalifikaci a odbornosti; dokladem je osvédCeni vydané Skolitelem, popf. prezencni
listina,

c) ekonomicko-provozni Usek organizuje Skoleni prvni pomoci pro uréené zaméstnance,
dle Traumatologického planu (pfiloha €. 14)

d) vobjektech, knimz ma S8kola pravo hospodafeni, zabezpeCuje kontroly a revize
technickych zafizeni ve stanovenych I|hatach, zajiStuji revize a kontroly elektrickych
spotfebicl v majetku Skoly,

e) organizuje roéni /periodické/ provérky BOZP; zaznam z roCni /periodické/ provérky BOZP
predklada feditelce Skoly,

f) vede spisovou dokumentaci pracovnich urazd zaméstnancu Skoly a Skolnich urazd,

g) informuje a projednava s odborovou organizaci okolnosti souvisejici s pracovnimi Urazy
ve Skole.

. Usek personalni:
a) organizuje nadstavbové skoleni vybranych zaméstnancu v oblasti BOZP,
b) zajistuje periodické Iékarské prohlidky zaméstnancu dle harmonogramu (pfiloha €. 2).

. Fyzicka osoba pfed vznikem pracovniho poméru ve Skole dolozi posudek o zdravotni
zpusobilosti k druhu pozadované prace. Original posudku ulozi personalistka do osobniho
spisu zaméstnance.

ClL5
Povinnosti zaméstnancu
. Kazdy zaméstnanec je zejména povinen:

a) dodrzovat pravni a ostatni predpisy, vnitini predpisy Skoly, vztahujici se k praci jimi
vykonavané, pokud s nimi byl fadné seznamen,

b) ucastnit se Skoleni,
c) podrobit se pracovné-lékarskym prohlidkam,

d) bezodkladné informovat zaméstnavatele o svém pracovnim Urazu, nebo pracovnim uUrazu
jiného zaméstnance, kterého byl svédkem; nahlasit pracovni uraz, ktery se stal na pracovni
cesté vedoucimu zaméstnanci dotéené organizace, ktery uUraz zapi$e do své knihy urazq;
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vyplnéni Zaznamu o urazu provede pfimy nadfizeny zranéného, ktery zaméstnance na
sluzebni cestu vyslal,

e) neodkladné doloZit zaméstnavateli k odSkodnéni pracovniho urazu potfebné informace
a vyjadreni od oSetfujiciho Iékafe nebo dotéenych zdravotnickych zafizeni, u kterych byl
zameéstnanec oSetfen nebo Iécen,

f) podilet se na ukolech k prevenci rizik, zejména oznamovat svému nadfizenému nedostatky
a zavady na pracovisti, které by mohly ohrozit bezpecnost nebo zdravi své a ostatnich
zaméstnancu pfi praci,

g) pfi poskytovani laické zdravotnické prvni pomoci dodrZzovat doporucené postupy,

h) vykonavat dohled nad Zaky, jestlize byl o vykonu tohoto dohledu fadné poucen. O tomto
pouceni se provede zaznam.

. Pedagogicti pracovnici jsou zejména povinni?:

a) vykonavat podle pokynu feditelky Skoly dohled nad zaky ve $kole i mimo Skolu, zejména pfi
kurzech, exkurzich a jinych &innostech vyplyvajicich ze Skolnich vzdélavacich programd
nebo ucebnich dokumentl, pfi ucasti na soutézich, prehlidkach, popfipadé pfi jejich
pfipravé a na jinych akcich organizovanych Skolou,

b) bezodkladné informovat vedouciho zaméstnance o Urazu Zaka, kterého byl svédkem, nebo
mu byl zakem oznamen; zapsat Uraz do knihy Urazu; pfipadné vyplnit Zaznam o Urazu,

c) postupovat dle vnitfnich predpist Skoly — ¢. 5-HP01-05 BOZ pfi vyuce a dalSich pokyn(
feditelky Skoly.

CL.6
Zvlastni opatreni pfi nékterych éinnostech

. K operativnimu zajisténi a pfivolani odborné pomoci pfi mimoradné udalosti na pracovisti slouzi
traumatologicky plan (pfiloha €. 14). Na pracovistich Skoly musi byt viditelné umistén
minimalné v rozsahu tabulky (pfiloha Traumatologického planu).

. Zaméstnavatel poskytuje bezplatné k ochrané zdravi zaméstnancim vhodné osobni ochranné
pracovni prostiedky, myci, Cistici a dezinfekéni prostfedky (dale jen ,ochranné prostfedky®).
Jako ochranné prostfedky poskytuje zaméstnavatel také pracovni odévy a pracovni obuv tam,
kde na pracovisti odév a obuv podléhd mimofadnému znecisSténi a opotfebeni nebo plni
ochrannou funkci (pfiloha €. 13).

. Orientacni vySetfeni zaméstnancu Skoly zjistujici, zda zaméstnanec neni pod vlivem alkoholu
nebo jinych navykovych latek provadi pomoci dechové zkousky, popfipadé odbéru slin pfimy
nadfizeny zaméstnanec. O tomto vySetfeni sepiSe zaznam (pfiloha €. 16).

. P¥i podezfeni, ze zak Skoly je pod vlivem alkoholu nebo jinych navykovych latek postupuiji
zaméstnanci Skoly dle pfilohy €. 15.
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Cl.7

Odborné zpusobila osoba

OZO pIni ukoly v prevenci rizik:

a) predklada feditelce Skoly navrhy a opatfeni k omezeni rizik v BOZP,

b) zpracovava a aktualizuje vnitini pfedpisy Skoly v oblasti BOZP,

c) provadi kontroly stavu BOZP v objektech v majetku Skoly a na dalSich pracovistich Skoly.

7)Vyhlééka MSMT &. 263/2007 Sb., kterou se stanovuje pracovni fad pro zaméstnance $kol a $kolskych zafizeni zfizenych
Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy, krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci




