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Organizacgni opatfeni

1. Dokument je zavazny pro vSechny pedagogické pracovniky pfi realizaci pfimé pedagogické
¢innosti distanénim zplsobem.

2. Ukladam VUP a VUOV prokazatelné seznamit své podfizené s timto dokumentem elektronickou
postou (dokument v pfiloze) se zpétnym potvrzenim o pfecteni v terminu do 17. 2. 2021.

3. Dokument je doplfiujici k pravidlam stanovenym ve Skolnim fadu a v zasadach Hodnoceni a
klasifikace zaka.

4. Vyrazem "distanéni vyuka" se v dokumentu rozumi vSechny zpuUsoby distanéniho vzdélavani,
pficemz je zejména zaméfena na vyuku v rezimu videokonferenci.

5. Dokument nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu.
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10.

Metodicky pokyn k postupu vyuéujicich pfi distanénim zplsobu vzdélavani:
,Desatero distan¢ni vyuky na ESOZ Chomutov*;

Pro distan¢ni vyuku Skola pouziva prioritné aplikaci MS Teams a emailovou postu MS Outlook. Pro
komunikaci a predavani informaci zZakim a zakonnym zastupclm $kolni systém Bakalafi (nasténka
Skoly, tfidy, Komens — zasilani zprav). Informace k vyuce jsou pfedavany v dostate¢ném predstihu.

Vyucujici planuje formy distan¢ni vyuky podle svého rozvrhu s ohledem na charakter vyu€ovaného
pfedmétu a probirané ucivo (online vyuka, zadavani samostatné prace, zadavani seminarnich praci a
domacich ukold, kombinace synchronni a asynchronni vyuky, tymova feSeni apod.). Vyucujici se
snazi, aby online vyuka probihala pravidelné.

Vyucujici zaky pribézné hodnoti v souladu se zasadami uvedenymi ve smérnici Hodnoceni a
klasifikace zaku a k tomuto hodnoceni vyuziva odpovidajici zpusoby: online pfezkouseni, hodnoceni
seminarnich praci a domacich ukold, testy realizované v Teams apod.

Na zacatku online hodiny ucitel navaze komunikaci se Zaky na kazdodenni témata, udéla si dochazku,
sdéli plan a cil vyuovaci hodiny. Zaky motivuje k praci, chvali je, podnécuje spolupraci mezi
spoluzaky apod. Vzdy da zakdm prostor pro dotazy. V zavéru hodiny pozada o zpétnou vazbu, zada
Ukoly (s vysveétlenim, co maiji zaci zpracovat) a sdéli plan na dalSi tyden v€etné planu online setkani.
Tento plan zaznamena do kalendafe v Teams. Pouzivani videokamery pfi online vyuce je plné v
kompetenci vyuCujiciho, v€etné informace o tom, zda bude hodina nahravana.

Online vyuka v dané vyucovaci jednotce trva souvisle bez pfestavky maximalné 30 minut s ohledem
na duSevni hygienu zak{ i vyucujiciho. Ve vyjime€nych pfipadech, zejména u pfedmétd rozhodujicich
pro profil oboru, resp. v pfedmétech, které pfipravuji zaky na maturitni a zavére¢né zkousky, Ize po
dohodé se zaky vyuzit klasickou vyu€ovaci dobu 45 minut.

Vyuka praktického vyu€ovani / odborného vycviku se zahajuje zpravidla v 8:00 hod. kontrolou a
zadanim samostatnych praci, které mohou mit i manualni charakter, pokud k jeho realizaci maji zaci
odpovidajici podminky (material, dilnu, stavebnice apod.). Vyucuijici je trvale pfitomen online k fedeni
konzultaci nad zadanou praci — ukolem. Vyhodnoceni vyukového dne vyucujici provadi kolem 14:00
hod.

Pokud vyucujici zrusi ze zavaznych davodud online vyuku nebo provede jinou zasadni zménu, zakim
toto vysvétli, napfiklad zaslanim zpravy v MS Teams — Pfispévky nebo v systému Bakalafi — Komens
a v kalendafi Teams schlzku zrusi.

Vyucujici zapiSe e-TK pfed vyucovaci nebo po vyu€ovaci hodiné. Je mozné zapsat vyuc€ovaci hodiny
na cely den dopfedu nebo na zavér vyuCovaciho dne. Vyuclujici zapiSe e-TK pfed vyu€ovaci nebo po
vyuc€ovaci hodiné. Je mozné zapsat vyucovaci hodiny na cely den dopfedu nebo na zavér vyu€ovaciho
dne. Zapis kromé €isla hodiny, téma hodiny, absence (pokud jde o synchronni online hodinu) obsahuje
také poznamku o zpUsobu pribéhu distanéniho vzdélani, napfiklad: Teams (hodina vzdy synchronni
online), email — zadani prace/cvi¢eni, moodle — zadani prace/cvieni. Poznamka je uvedena tak, aby
jasné deklarovala, jakym zplsobem vyucujici se zaky distanéni studijni podporu realizoval.

Vyucujici pravidelné sleduje Skolni komunikaéni kanaly pro distanéni vyuku a reaguje na zpravy zaku a
kolegli. Komunikuje s tfidnimi uciteli, ostatnimi kolegy véetné kolegli poradenského stfediska Radost
(ucast zaka ve vyuce, plnéni Ukoll, omlouvani absence, zmény v chovani zaka apod.) Vyucujici sdili
priklady dobré praxe bé&hem distancni vyuky. Tuto Cinnost koordinuji pfedsedové predmétovych a
metodickych kabinetu.

TFidni ucitel pravidelné komunikuje se zaky své tfidy a zafazuje online tfidnické hodiny (informovani
zakua, zjistovani, jak se zakam dafi, zda nemaji technické problémy, problémy s nékterymi pfedméty
apod.).




