& T Stfedni odborna $kola energeticka a stavebni, Obchodni akademie
§ - Stredni skola ESOZ a StFedni zdravotnicka $kola, Chomutov, pfispévkova organizace

\ ¥ Chomutov Na Prithoné 4800, 430 03 Chomutov

Intemi pokyn

Komu : ekonomicky usek, vedouci pracovnici

Kopie:

Od: Alexandra Tomanova

Datum: 9. prosince 2024

Ugel: Zpracovani roéni zavérky za rok 2024

Zpracovani roéni zavérky za r. 2024 bude provedeno na zakladé zakona €. 563/1991 Sb. o G&etnictvi v platném zné-
ni, vyhlasky ¢. 410/2009 v pl. znéni, &eskych Gcetnich standardl, U¢tového rozvrhu organizace a vnitinich smérnic

organizace.

|. Postup praci pii roéni Gcetni zavérce za r. 2024:

a) provedeni b&znych G&etnich zapis za mésic prosinec 2024
b) protc¢tovani véech hospodarskych a Gitetnich operaci tykajicich se roku 2024
¢) zpracovani vytétovani naklad(l a vynosi roku 2024 - zjisténi vysledku
d) provedeni vypoctu odvodu dané z piijmu
) sestaveni obratové a zistatkové predvahy
f) sestaveni rognich ucetnich vykazd 1. vykaz zisku a ztrat, pfilohy
2. PAP, konsolidace
3. rozvaha
4. véechny vykazy pro KU a CSU dle terminC
g) zpracovani a odevzdani daflového pfiznani k DPH za 4. &tvrtleti 2024, kontrolniho hlaseni

Il. Zavazné terminy Gcetni zavérky

a) zavérka roku 2024 je stanovena dnem 15. ledna 2025

b) inventarizace majetku organizace bude provedena na zakladé smémice &. 5-PP-01-11
¢) odevzdani darfiového piiznani k DPH za 4. étvrtleti 2024 — 25. 1. 2025

d) uzavérka cestovnich pfikaz( a dokladl za r. 2024 bude provedena k 9. lednu 2025

Ing. Lenka Demjanova
feditelka /
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